
การใชงานโปรแกรมระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนนุการบริหารจัดการ 

ทรัพยากรบุคคลของศาลแขวงอุบลราชธานี 

 

สําหรบัผูใชงานทั่วไป 

1.เมนู ขาวประชาสัมพันธ สําหรับเจาหนาที่ในหนวยงานสามารถดูขอมูลขาวประชาสัมพันธ/ 

หนังสือเวียน เพื่อทราบ ไดทาง เมน ู 

 

 
 

2.เมนู บันทึกประวัติ สําหรับเจาหนาที่ในหนวยงานจะมีเมนูประกอบไปดวย ประวัติสวนบุคคล, 

ประวัติการรับราชการ, ประวัติการรับเครื่องราชอิสริยาภรณสําหรับ ซึ่งขอมูลดังกลาวจะเห็นเฉพาะ

ขอมูลของเจาหนาที่ที่ล็อกอินเขาใชงานเทานั้น จะไมสามารถเห็นขอมูลของเจาหนาที่ทานอื่น และ

สามารถแกไขไดเฉพาะขอมูลของเจาของประวัติเทานั้น 

 

 



2.1 เมนปูระวตัิสวนบุคคล 

2.1.1 การเพิ่มขอมูลโดยการคลิกที่ปุม เพิ่มใหม 

 

1.ชื่อศาล  ระบบจะกําหนดใหอัตโนมัติ 

2.ลําดับอาวุโส  จัดเรยีงลําดับอาวุโสตามแตละหนวยงาน 

3.ชื่อนามสกุล  หมายถึง ชื่อนามสกุลเจาหนาที ่

4.ตําแหนง เลือกตามตาํแหนงของเจาหนาที่ 

5.หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน  

6.วันเดอืนปเกิด 

7.สถานะ เลือกตามสถานะ 

8.ที่อยูปจจุบัน 

9.หมายเลขโทรศัพทมือถือ กรอกเลขติดกัน เชน 0876188331 

10.E-mail  

11.วุฒิการศึกษา(ที่บรรจุ) หมายถึง วุฒิการศึกษาที่ใชประกอบการบรรจุครั้งแรก 

12.สาขาวิชา หมายถึง สาขาวิชาที่ใชประกอบการบรรจุครั้งแรก 



13.สถาบัน หมายถึง สถาบันที่เรียนจบที่ใชประกอบการบรรจุครั้งแรก 

14.วุฒิการศึกษา(สงูสดุ) หมายถึง วุฒิการศึกษา (สูงสุด) ที่เปนปจจุบัน 

15.สาขาวิชา หมายถึง สาขาวิชา ตามวุฒิการศกึษา (สูงสุด) ทีเ่ปนปจจุบัน 

16.สถาบัน หมายถึง สถาบันที่เรียนจบตามวุฒิการศึกษา (สูงสุด) ที่เปนปจจุบัน 

17.รูปภาพ ใชไฟลนามสกุล jpg, jpeg เทานั้น 

2.1.2 การแกไข การแกไขขอมูลใหคลิกที่ปุมรูป   หนารายการที่ตองการแกไขขอมูล 

 

หมายเหตุ กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงขอมูลสําหรับเจาหนาที่ที่ไดรับคําสั่งโยกยาย     

ใหทําการเปลี่ยนชื่อศาลเปนศาลที่เจาหนาที่ดังกลาวไดโยกยายไป เพ่ือเปนการสงตอขอมูล  

ไปยังศาลปลายทาง โดยไมตองกรอกประวัติพื้นฐานใหม 

 2.1.3 การลบขอมูล สามารถทําไดโดยคลิกเลือกรายการที่ตองการลบตามภาพดานลาง

หมายเลข 1 แลวคลิกปุมลบตามภาพดานลาง หมายเลข 2 

 



 

2.2 เมนปูระวัติการรับราชการ 

2.2.1 การเพิ่มขอมูลโดยการคลิกที่ปุม เพิ่มใหม 

 

 

1.วันเริ่มปฏิบัติราชการ 

2.วันครบกําหนดเกษียณอายุ 

3.ประวัติการรับราชการ ณ ศาลยุติธรรม หมายถึง ในกรณีที่เจาหนาที่ศาลมีการ

โยกยายตามวาระโดยเริ่มบันทึกประวัติตั้งแตบรรจุครั้งแรก จนถึงปจจุบัน 

4.วันที่เริ่มปฏิบัติราชการในตําแหนงและระดับปจจุบัน 

5.วันที่เริ่มปฏิบัติราชการ ณ หนวยงานปจจุบัน  

6.ลําดับอาวุโส 



7.เลขที่ตาํแหนง หมายถึงเลขที่ตําแหนงที่ดํารงตาํแหนงในปจจุบัน 

8.อตัราเงนิเดอืนปจจุบัน 

9.คาตอบแทนพิเศษ 

10.คาครองชีพ 

11.เอกสารอางอิง (เอกสารประกอบตาง ๆ ถามี สามารถเลือกไฟลที่ตองการวางลงใน

กรอบเพื่ออัพโหลดไฟลเขาระบบ) 

12.ชื่อนามสกุล หมายถึง ชื่อนามสกุลของเจาหนาที่ 

13.ประเภทของขาราชการ 

14.ตําแหนง 

15.ระดับ 

16.กลุมงานที่ปฏิบัติงานปจจุบัน 

2.2.2 การแกไข การแกไขขอมูลใหคลิกที่ปุมรูป  หนารายการที่ตองการแกไขขอมูล 

 

 



หมายเหตุ กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงขอมูลสําหรับเจาหนาที่ที่ไดรับคําสั่งโยกยาย     

ใหทําการเปลี่ยนชื่อศาลเปนศาลที่เจาหนาที่ดังกลาวไดโยกยายไป เพ่ือเปนการสงตอขอมูล  

ไปยังศาลปลายทาง โดยไมตองกรอกประวัติพื้นฐานใหม 

 2.2.3 การลบขอมูล สามารถทําไดโดยคลิกเลือกรายการที่ตองการลบตามภาพดานลาง

หมายเลข 1 แลวคลิกปุมลบตามภาพดานลางหมายเลข 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.3 เมนปูระวัติการรับเครื่องราชอิสริยาภรณ 

2.3.1 การเพิ่มขอมูลโดยการคลิกที่ปุม เพิ่มใหม 

 

1.ชื่อศาล ระบบจะกําหนดใหอัตโนมัติ 

2.ชื่อนามสกุล  หมายถึง ชื่อนามสกุลเจาหนาที่ศาล 

3.ระดับชั้นเคร่ืองราชอิสริยาภรณ 

4.วันเดอืนปที่รบัเคร่ืองราชอิสรยิาภรณ 

5.วันเดอืนปที่สงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ  

6.เอกสารอางอิง  

7.หมายเหต ุ

2.3.2 การแกไข การแกไขขอมูลใหคลิกที่ปุมรูป  หนารายการที่ตองการแกไขขอมูล 



 

1.ชื่อศาล ระบบจะกําหนดใหอัตโนมัติในกรณีที่มีการบันทึกขอมูลครั้งแรกหากมีการ

เปลี่ยนแปลงหรือมีเจาหนาที่มีการโยกยายใหทําการเปลี่ยนชื่อศาลเปนศาลที่เจาหนาที่ได

โยกยายไป 

2.ชื่อนามสกุล หมายถึง ชื่อนามสกุลเจาหนาที่ศาล 

3.ระดับชั้นเคร่ืองราชอิสริยาภรณ 

4.วันเดอืนปที่รบัเคร่ืองราชอิสรยิาภรณ 

5.วันเดอืนปที่สงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ  

6.เอกสารอางอิง (เอกสารประกอบตางๆ ถามี สามารถเลือกไฟลที่ตองการลากมาวาง

ลงในกรอบเพื่ออัพโหลดไฟลเขาระบบ) 

7.หมายเหต ุ

 

 



 2.3.3 การลบขอมูล สามารถทําไดโดยคลิกเลือกรายการที่ตองการลบตามภาพดานลาง

หมายเลข 1 แลวคลิกปุมลบตามภาพดานลางหมายเลข 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.เมนู ประวัติการฝกอบรม แบบรายบุคคล 

 

ประวัติการเขารับการฝกอบรม แบบรายบุคคล  

สามารถเพิ่ม ลบ แกไข ขอมูลไดเฉพาะขอมูลของตัวเอง จะไมสามารถแกไขหรือลบของบุคคลอื่นได  

 

3.1 การเพิ่มขอมูลโดยการคลิกที่ปุม เพิ่มใหม 

 

 



1.ปงบประมาณที่เขารับการอบรม เชน 2562 

2.หลักสูตร หมายถึง ชื่อหัวขอที่มีการอบรม 

 3.วันที่เริ่ม หมายถึง วันที่เริ่มการอบรม 

 4.วันที่สิ้นสุด หมายถึง วันที่การอบรมส้ินสุด 

 5.ระยะเวลา(ช่ัวโมง) หมายถึง จํานวนชั่วโมงที่ไดในแตละครั้งที่มีการอบรมตัวอยางเชน ใน

หัวขอการอบรมระบบวาไดรับ 3 ชั่วโมง ใหใสเลข 3 หรือ ไดรับ 1.30 ชั่วโมง ใหใสเลข 1.5 เพ่ือที่

ระบบจะไดทําการบวกขอมูลจํานวนชั่วโมงรวมไดอยางถูกตอง 

 6.หนวยงานที่จัด หมายถึง หนวยงานที่จัดอบรม โดยระบบจะเตรียมขอมูลหนวยงานไวใหแลว

หากตองการเพิ่มเติมใหแจงผูพัฒนาโปรแกรมหรือผูดูแลระบบที่มีสิทธิ์ 

 7.สถานที่จัด หมายถึง ใชในการระบุกรณีที่มีการจัดการอบรมนอกสถานที่ 

 8.วิทยากรผูใหการอบรม หมายถึง ผูที่บรรยายในหัวขอการอบรม 

9.รูปแบบการอบรม สามารถคลิกเลือกไดตามขอมูลที่ผูดูแลระบบไดจัดเตรียมไวแลว      

หากตองการเพิ่มเติมใหแจงผูพัฒนาโปรแกรมหรือผูดูแลระบบที่มีสิทธิ์ 

10.ใบประกาศ โปรแกรมไดจัดเตรียมขอมูลตัวเลือกหรือ หากตองการเพิ่มเติมใหแจง

ผูพัฒนาโปรแกรมหรือผูดูแลระบบที่มีสิทธ์ิ 

11.ชื่อนามสกุล หมายถึง โปรแกรมจะเลือกตามรายชื่อที่ login โดยอัตโนมัติ 

 12.วิธีการพัฒนา สามารถเลือกไดตามที่ผูเขารับการอบรม 

13.ไฟลเอกสาร หมายถึง เอกสารโครงการหรือลายเซ็นผูเขารับการอบรม นามสกุลไฟลที่

รองรับคือ .pdf, .doc, .docx, .jpg 

14.ชื่อศาล ระบบจะกําหนดใหอัตโนมัติ 



3.2 การแกไข การแกไขขอมูลใหคลิกที่ปุมรูป  หนารายการที่ตองการแกไขขอมูล 

รูปแบบการกรอกขอมูลจะเหมือนกันกับ การเพิ่มขอมูล 

 

 

3.3 การลบขอมูล สามารถทําไดโดยคลิกเลือกรายการที่ตองการลบตามภาพดานลาง

หมายเลข 1 แลวคลิกปุมลบตามภาพดานลาง หมายเลข 2 

 

 

 

 



4.เมนู ประวัติการฝกอบรม แบบกลุม 

 

ประวัติการเขารับการฝกอบรม แบบกลุม สําหรับผูใชงานทั่วไป 

เมนูนี้ ผูใชงานสามารถดูขอมูลไดอยางเดียว ซึ่งจะเปนขอมูลที่ Admin ประจําศาลไดบันทึก           

ไวเรยีบรอยแลว 

 

 

 

 



5. การคนหา   

 

 ชองการคนหาจะอยูบรเิวณมุมขวาดานบนของเมนู โดยสามารถคนหาขอมูลทีบั่นทึกไวในแต

ละเมนูไดอยางรวดเรว็  

ตัวอยาง ขอมูลทีส่ามารถคนหาไดกรณีสืบคนขอมูลใน เมนู ประวัติการฝกอบรม แบบกลุม  

 5.1 หลักสูตรการฝกอบรม  

 5.2 รายชื่อผูอบรมในกลุม โดยจะสามารถคนหาชื่อของตนเองวาไดรบัการเขาอบรมหัวขอ

ใดบาง เพื่อนําขอมูลมาจัดทําเอกสาร IDP3 

 5.3 รูปแบบการฝกอบรม 

 5.4 วิธีการพัฒนา 

 5.5 ปงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

พัฒนาและจัดทําคูมือโดย นายวีระยุทธ ประชุมรักษ 

พนักงานคอมพิวเตอร สํานกังานประจําศาลแขวงอบุลราชธานี 

หากพบปญหาในการใชโปรแกรม กรุณาติดตอที่เบอร 0876188331 

 

  
รหัสเขาใชงานเพือ่ทดสอบโปรแกรม สิทธ์ิ Admin ประจําศาล 

http://www.ubonmc.com/hist2 

Username :: ubtmctest 

Password :: ubtmc303021 


